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KAUNO INFORMACINIU TECHNOLOGIJU MOKYKLOS
TEISINIU PASLAUGU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLKES
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno informaciniy technologijy mokyklos teisiniy paslaugy pirkimy pagal Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo (toliau — VPI) 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte nustatytas
iSimtis organizavimo ir vidaus kontrolés apraSo (toliau — ApraSas) paskirtis yra reglamentuoti
teisiniy paslaugy poreikiy nustatyma, pirkimy inicijavima, jy organizavimg, pirkimo sutar¢iy
vykdymo kontrole, atskaitomybe ir vidaus kontrolg Kauno informaciniy technologijy mokykloje
(toliau — KITM).

2. Apraso tikslas — uztikrinti, kad KITM vykdomi teisiniy paslaugy pirkimai bty
organizuojami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, skaidrumo ir
racionalaus 1éSy naudojimo principu.

3. Aprasas taikomas KITM vykdomiems teisiniy paslaugy pirkimams, kurie atitinka vieng i$
VP] 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte numatyty iSimciy:

3.1. atstovavimo arbitrazo ar taikinimo procese, vykstanCiame valstybéje naréje, treCiojoje
Salyje arba tarptautingje arbitrazo ar taikinimo institucijoje, arba atstovavimo teisminiame procese,
vykstan¢iame valstybés narés ar treciosios Salies teismuose, tribunoluose ar vieSosiose institucijose
arba tarptautiniuose teismuose, tribunoluose ar institucijose, jeigu tokias paslaugas teikia advokatas
ar kitas teisininkas, kaip apibrézta Direktyvos 77/249/EEB 1 straipsnyje;

3.2. teisiniy konsultacijy, reikalingy rengiantis 3.1 papunktyje nurodytiems veiksmams, arba
jeigu yra konkreCiy pozymiy ar didelé¢ tikimybé, kad klausimas bus nagrinéjamas arbitrazo,
taikinimo ar teisminéje institucijoje, jeigu tokias paslaugas teikia advokatas ar kitas teisininkas, kaip
apibrézta Direktyvos 77/249/EEB 1 straipsnyje;

3.3. notaro teikiamy dokumenty tvirtinimo ir liudijimo paslaugy;

3.4. patikétiniy, globéjy (riipintojy) teikiamy teisiniy paslaugy ar kity teisiniy paslaugy, kuriy
teikejus skiria teismas arba tribunolas, arba jie skiriami jstatymuose nustatytais pagrindais vykdyti

3.5. kity teisiniy paslaugy, susijusiy su vieSosios valdzios funkcijy atlikimu, kuriy teikéjai yra
skiriami ar atrenkami tokiu budu, kuris dél nuo perkanciosios organizacijos nepriklausanciy
priezasCiy pirkimy taisyklémis negali biiti reglamentuojamas.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Pirkimo iniciatorius: KITM direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas uz teisiniy
paslaugy poreikio nustatymg ir motyvuotg pagrindima;

4.2. Pirkimo organizatorius: KITM direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas uz pirkimo
procediiry organizavimg ir dokumenty rengima;

4.3. Pirkimo komisija: KITM direktoriaus sudaryta Pirkimo komisija, vykdanti pirkimo
procediiras ir priimanti sprendimus tais atvejais, kai pirkimo verte, sudétingumas ar rizikos lygis
reikalauja kolegialumo. | Pirkimo komisija negali buti skiriamas pirkimo iniciatorius. Pirkimo
komisijos darbg organizuoja Pirkimo komisijos pirmininkas.
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4.4. Pirkimo dokumentai: KITM parengti dokumentai, kuriuose nustatomas pirkimo
objektas, salygos ir procediiry eiga; juose privalo buti aiSkiai nurodyta, dél kokiy salygy bus
deramasi (kaina, apimtis, terminai);

4.5. Teikéjas: fizinis ar juridinis asmuo, turintis teis¢ teikti teisines paslaugas pagal Lietuvos
Respublikos advokatiiros jstatyma;

4.6. Pirkimo sutartis: tarp KITM ir teikéjo sudaroma raSytiné sutartis dé¢l teisiniy paslaugy
isigijimo, kurioje nustatomos $aliy teisés, pareigos, atsakomybe¢, paslaugy apimtis, kaina, mokejimo
ir vykdymo salygos.

5. Kitos Aprase vartojamos sgavokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos civilinio proceso kodekse, Lietuvos Respublikos notariato jstatyme, VPI ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

IT SKYRIUS
TEISINIU PASLAUGU PIRKIMO BUDAI

6. Teisiniy paslaugy pirkimas KITM vykdomas $iais buidais:

6.1. skelbiamos apklausos biidu;

6.2. neskelbiamos apklausos buidu, kai:

6.2.1. numatoma Pirkimo sutarties verté¢ nevirsija 15 000 eury (be PVM);

6.2.2. pirkimo dokumentuose yra nurodytos konfidencialios informacijos;

6.2.3. vykdant pirkima skelbiamos apklausos biidu per skelbime nustatyta terming nebuvo
gautas né vienas pasiiilymas;

6.2.4. vykdant pirkimg skelbiamos apklausos biidu visy tiekéjy pasiiilymai neatitiko pirkimo
dokumentuose nustatyty reikalavimy;

6.2.5. neiSvengiamai biitina pirkimg atlikti ypa¢ skubiai d¢l jvykio, kurio KITM negaléjo
numatyti ir bitina nedelsiant uZztikrinti KITM teisiniy interesy apsauga, kai tokio pirkimo
nejmanoma atlikti skelbiamos apklausos biidu. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba,
negali priklausyti nuo KITM veiksmy ar neveikimo.

6.2.6. konkurencijos néra dél objektyviy techniniy ar teisiniy priezasciy;

6.3. apklausos budu — tais atvejais, kai mazos vertés pirkimas vykdomas neskelbiamos
apklausos budu, Pirkimo organizatorius arba Pirkimo komisija rastu/Zodziu kreipiasi | Tiekéjus,
praSydami pateikti pasitilymus. Vykdant apklausa:

6.3.1. esant galimybei kreiptis | ne maziau kaip 3 (tris) Teikéjus, o jei rinkoje yra maziau
Teikéjy, galinCiy suteikti reikiamas paslaugas — j visus rinkoje esancius Teikéjus;

6.3.2. apklausos budas taikomas maZzos vertés ar nesudétingiems pirkimams, uZztikrinant
skaidrumo, lygiateisiSkumo ir racionalaus 1éSy panaudojimo principus;

6.3.3. sprendimas dé¢l laimétojo priimamas jvertinus gautus pasiiilymus pagal nustatytus
vertinimo kriterijus (pvz., maziausig kaing arba ekonominj naudinguma ir kt.). Apie priimta
sprendima KITM rastu/Zodziu informuoja pasiiilymus pateikusius Teiké&jus;

6.3.4. tais atvejais, kai kreipiamasi | maZziau nei 3 Teikéjus (nes rinkoje jy tiesiog néra
daugiau), Pirkimo dokumentacijoje turi buti pateikiamas pagrindimas (pvz., rinkos tyrimo
duomenys).

6.4. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu, vienas tiekéjas gali biti
apklausiamas $iais atvejais:

6.4.1.kai tiekéjas jau teikia paslaugas tai paciai bylai ar glaudziai susijusiam gincui, o jo
pakeitimas sukelty reik§mingg procesing, laiko ar finansing rizika;
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6.4.2.kai bitina itin specifiné profesiné kompetencija, kurig turi labai ribotas tiekéjy skaicius, ir
objektyviai néra galimybés atlikti atrankos procediiros;

6.4.3.kai konkretus tiekéjas yra vienintelis realiai prieinamas specialistas, galintis nedelsiant
imtis biitiny veiksmy.

6.4.4. Taikant Siame Apraso skyriuje nurodytas iSimtis, pirkimo praSyme nurodomas ne tik
atitinkamg i§imtj numatantis ApraSo papunktis (vienas i§ 18.1-18.3 papunkciy), bet ir priezastys, dél
kuriy pasirenkama kreiptis | konkrety tiekéja.

6.4.5.Siame Apraso skyriuje nurodytos i§imtys negali biiti taikomos tais atvejais, kai jprastos
teisiniy paslaugy pirkimo procediiros neatliekamos vien dél patogumo, subjektyviy motyvy ar
administraciniy resursy taupymo.

7. Vertinimo Kriterijuy nustatymas teisiniy paslaugy pirkimui:

7.1. maziausios Kkainos kriterijus gali biiti taikomas tik tais atvejais, kai perkamos
standartizuotos, nesudétingos teisin€s paslaugos arba kai Pirkimo dokumentuose aiskiai ir iSsamiai
nustatyti minimalis kvalifikaciniai reikalavimai uztikrina reikiama paslaugy kokybe;

7.2. sprendimg d¢l konkretaus pirkimo vertinimo kriterijy priima Pirkimo organizatorius arba
Pirkimo komisija, atsizvelgdami j pirkimo objekto sudétinguma ir VieSyjy pirkimy tarnybos
rekomendacijas d¢l intelektiniy paslaugy pirkimy.

IIT SKYRIUS
PIRKIMO ORGANIZAVIMO PROCESAS

8. Pirkimo inicijavimas:

8.1. Teisiniy paslaugy pirkimo poreikj nustato KITM direktoriaus paskirtas iniciatorius,
atsakingas uZz teisiniy paslaugy poreikio nustatymg, kuriam pagal kompetencija kyla poreikis
uztikrinti tinkamg KITM funkcijy vykdyma pagal VP] 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte numatytas
iSimtis. Toks iniciatorius gali buiti paskirtas ir atskiru Direktoriaus jsakymu.

8.2. Pirkimo poreikis pripazjstamas pagristu tik tuo atveju, kai atitinka abi sglygas:

8.2.1. yra objektyvus poreikis isigyti konkrecias teisines paslaugas, patenkancias i VPl 6
straipsnio 1 dalies 4 punkte nustatyty iSimciy taikymo sritj;

8.2.2. ir KITM turimi zmogiskieji ir (ar) kompetencijy iStekliai néra pakankami tinkamam
atstovavimui ar konsultacijoms uztikrinti.

8.3. Pirkimo iniciatorius, nustates teisiniy paslaugy pirkimo poreikj, parengia
motyvuota pagrindima, kuriame nurodo:

8.3.1. aplinkybes, dé¢l kuriy butina jsigyti teisines paslaugas (prireikus pridedami tai
pagrindziantys dokumentai — teismy, arbitrazo ar kity institucijy procesiniai dokumentai);

8.3.2. numatomy paslaugy apimtj, trukme ir pagrindinius reikalavimus Teiké&jui;

8.3.3. nuorodg j konkrec¢ig VP] 6 straipsnio 1 dalies 4 punkto iSimtj.

9. Pirkimo organizatoriaus skyrimas:

9.1. KITM direktorius gaves 1§ Pirkimy iniciatoriaus duomenis apie pirkimo poreikj, paskiria
Pirkimo organizatoriy arba Pirkimo komisijg bei nurodo pirkimo biidg pagal Apraso 6 punkta;

9.2. kai Pirkimo sutarties verté virSija 15 000 eury be PVM arba kai pirkimo sudétingumas ar
rizikos lygis to reikalauja, KITM direktorius jsakymu gali sudaryti atskirg Pirkimo komisijg i§ ne
maziau kaip 3 asmeny ir jpareigoti ja pirkti teisines paslaugas arba jgalioti tai daryti jau sudaryta,
nuolat veikiancig Pirkimy komisija;

9.3. Pirkimo komisija priima kolegialius sprendimus dél Teikéjy pasitlymy atitikties,
vertinimo, deryby rezultaty ir laimétojo nustatymo. Pirkimo komisijos darba organizuoja Pirkimo
komisijos pirmininkas pagal Viesojo pirkimo komisijos darbo reglamenta;
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9.4. Pirkimo komisija veikia nuo sprendimo jg sudaryti iki sprendimo j3 panaikinti priémimo
arba iki visy nustatyty uzduociy jvykdymo.

10. Pirkimo dokumenty rengimas:

10.1. Pirkimo dokumentuose KITM nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti
konkurencijos, turi biiti proporcingi ir susij¢ su pirkimo objektu, tiksliis ir aiskiis.

10.2. Pirkimo dokumentuose nurodoma:

10.2.1. teisiniy paslaugy pobiidis pagal VPI 6 straipsnio 1 dalies 4 punkta, pirkimo biidas;

10.2.2. informacija, kaip turi biiti apskaiCiuota ir iSreikSta pasitilymuose nurodoma kaina, taip
pat kokie papildomi mokesciai turi biiti jskaityti i kaina;

10.2.3. informacija apie tai, kad Teik¢&jas privalo nurodyti pasiiilyme esancig konfidencialig
informacija; pasiiilyme nurodyta kaina negali buti pripaZjstama konfidencialia;

10.2.4. pageidautina Pirkimo sutarties sudarymo data;

10.2.5. kalba (kalbos), kuria Teikéjy pasitlymai turi biiti parengti;

10.2.6. pirkimo biudas;

10.2.7. informacija, kokiu biidu Teikeéjai gali teikti pasitilymus ir (ar) kitus dokumentus;

10.2.8. Pirkimo sutarties projektas;

10.2.9. preliminari procediiry eiga ir kita svarbi informacija;

10.2.11. Teikéjas kartu su pasitlymu pateikia jgaliojima, pateikti pasitilyma ir (ar) pasirasyti
sutartj;

10.2.12. jeigu biutina, priklausomai nuo teisiniy paslaugy pobudzio, gali biiti reikalaujama
papildomy dokumenty;

11. Gauty pasialymy vertinimas:

11.1. jeigu Teikéjo pasitlymas ir (ar) kiti dokumentai gaunami pasibaigus skelbime
nustatytam terminui, Sie dokumentai grazinami Teikejui, i§skyrus atvejus, kai pasitilymai pateikiami
elektroninémis priemonémis;

11.2. Pirkimo organizatorius arba Pirkimo komisija, gavusi Teikéjo pasitilymg ir (ar) kitus
dokumentus, patikrina, ar jie atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

11.3. jeigu Teik¢jas pateike netikslius ar neiSsamius duomenis, Pirkimo organizatorius arba
Pirkimo komisija, nepazeisdama lygiateisiSkumo ir skaidrumo principy, praso Teikéjo Siuos
duomenis patikslinti, papildyti arba paaiskinti per Pirkimo organizatoriaus arba Pirkimo komisijos
nustatyta terming (kuris negali buti trumpesnis kaip 3 (trys) darbo dienos) vadovaujantis VP]
nuostatomis;

11.4. Pirkimo organizatorius arba Pirkimo komisija ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo
dienas nuo paskutinés pasitlymy pateikimo dienos atmeta Teikéjy pasitilymus, jeigu jie neatitinka
Pirkimo dokumentuose nustatyty reikalavimy. Teikéjui pateikiamas motyvuotas atsakymas,
kuriame nurodomos atmetimo prieZastys ir informacija apie jo teis¢ per Aprase nustatytg terming
pateikti pretenzijg. Jei pasitilymy vertinimas del didelés apimties ar jy tikslinimo uZtrunka, Pirkimo
organizatorius arba Pirkimo komisija gali nustatyti kita vertinimo pabaigos terming (bet ne ilgesnj
kaip iki 10 (deSimt) darbo dieny), apie tai informuodama Teiké&jus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Atsakomybé:

13.1. KITM darbuotojai (Pirkimo organizatorius ar Pirkimo komisijos nariai), rengiantys ir
vykdantys teisiniy paslaugy pirkimus, privalo laikytis nesaliSkumo, skaidrumo, lygiateisiSkumo ir
racionalaus 1¢8y panaudojimo principy;
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13.2. uz Siame Aprase nustatyty procediiry nesilaikyma, konfidencialios informacijos
atskleidima ar netinkama pirkimo biido pasirinkimg KITM darbuotojai atsako teisés akty nustatyta
tvarka (drausmine ar kita atsakomybe);

13.3. pirkimo procediirose dalyvaujantys asmenys (Pirkimo organizatorius, Pirkimo komisijos
nariai, ekspertai) privalo:

13.3.1. pries§ pradédami dalyvauti pirkimo procediirose, teisés akty nustatyta tvarka deklaruoti
privacius interesus Privaciy interesy registre (PINREG);

13.3.2. pasiraSyti nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;

Sie dokumentai pasiraSomi prie§ pradedant nagrinéti gautus pasiiilymus arba pradedant
apklausos procedira.

14. Kontrolé¢ ir atskaitomybé:

14.1. KITM direktoriaus jgalioti kontroliuojantys subjektai turi teis¢ bet kada tikrinti, kaip
laikomasi Sio Apraso reikalavimuy;

14.2. Pirkimo organizatorius ar Pirkimo komisija, pareikalavus KITM direktoriui, teikia
informacijg apie sudarytas teisiniy paslaugy sutartis ir jy vykdymo eiga;

15. Dokumenty saugojimas:

15.1. visi su pirkimo procediromis susij¢ dokumentai (paraiSkos, Teikéjy pasitlymai,
apklausos paZzymos, posédziy protokolai, susiraSiné¢jimas) saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy istatymo nustatyta tvarka, bet ne trumpiau kaip 10 (deSimt) mety po Pirkimo
sutarties pabaigos (jei kiti teisés aktai nenumato ilgesnio termino).

16. Baigiamosios nuostatos:

16.1. Sis ApraSas gali buti kei¢iamas, papildomas ar pripazjstamas netekusiu galios KITM
direktoriaus jsakymu, atsizvelgiant j pasikeitusj teisinj reguliavimg ar kontroliuojanciy institucijy
rekomendacijas.
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